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แบบบันทึกการขอแลกเปลี่ยนคาบสอน / มอบหมายหน้าที่

			วันที่  ......... เดือน ....................... พ.ศ. ........
เรื่อง	ขออนุญาตแลกเปลี่ยนคาบสอน/มอบหมายหน้าที่
เรียน    รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ฝ่ายมัธยม
	ด้วย ข้าพเจ้า ............................................. ตำแหน่ง.................. สังกัดกลุ่มสาระ...........................................
มีความประสงค์.............................................................................................  ในวันที่...........เดือน ..................... พ.ศ. .............
ระหว่างเวลา...................... น. ถึง .................... น. เนื่องจาก..................................................................................................... 
จึงขอแลกเปลี่ยนคาบสอน/มอบหมายงานอื่น ๆ ดังนี้
1. งานสอน	□ ไม่มีคาบสอน	   □ มีคาบสอน  .................... คาบ แลกเปลี่ยนคาบดังนี้
	ที่
	คาบสอนปกติ
	คาบที่ขอแลก
	ลงชื่อผู้รับแลก/ผู้สอนแทน

	
	ว/ด/ป
	คาบที่
	ม. .../...
	รหัสวิชา
	ห้อง
	ว/ด/ป
	คาบที่
	ม..../...
	รหัสวิชา
	ห้อง
	ตัวบรรจง
	ลายเซ็น

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. งานหน้าที่อื่น ๆ
โฮมรูม ชั้น ม. ..../......	□ ไม่มี	 □ มี  มอบหมายให้ ......................................................... ผู้รับมอบ ...............................
เวรประจำวัน		□ ไม่มี	 □ มี  มอบหมายให้ ......................................................... ผู้รับมอบ ...............................
การประชุม		□ ไม่มี	 □ มี  มอบหมายให้ ......................................................... ผู้รับมอบ ...............................
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
							ลงชื่อ ................................................ ผู้ขออนุญาต
							       (..............................................)
             	ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระ ................................................................................................................
							ลงชื่อ ................................................ 
							       (..............................................)
							หัวหน้ากลุ่มสาระฯ .................................
						                 ......... / ..................... / ........... 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]             	ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ฝ่ายมัธยม
 อนุญาต     ไม่อนุญาต


(.....................................................)
รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ฝ่ายมัธยม
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