[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ฝ่ายมัธยม โทร. 8800				     .
ที่   อว 8206.06/	วันที่     …………………… 2567	     .
เรื่อง	ขออนุญาตลาปฏิบัติหน้าที่
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ฝ่ายมัธยม
ข้าพเจ้า .................................. ตำแหน่ง ............... กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................... ซึ่งได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่งานโครงการ .................................................. ในวันที่ .................................. นั้น
	ในการนี้ เพื่อให้การลาปฏิบัติหน้าที่เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงขออนุญาตลาปฏิบัติหน้าที่ ในวันที่ ........................................ เป็นเวลา 1 วัน เนื่องจาก.................................. ณ ............................ ทั้งนี้ ข้าพเจ้าได้ดำเนินการ............................................................................ และมอบหมายให้............................................................ เป็นรับผิดชอบแทน
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต


					              (.........................................)
[bookmark: _GoBack]                                     ตำแหน่ง.............
						       
 อนุญาต        ไม่อนุญาต


(อาจารย์ ดร.สุนิสา  คงประสิทธิ์)
ผู้รักษาการแทน ผู้อำนวยการโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยทักษิณ ฝ่ายมัธยม
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