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1.ส าหรับฝ่ายธุรการ 

 1.1 หน้าหลักของฝ่ายธุรการ : (ฝั่งซ้าย) หน้านี้จะเป็นหน้าให้ส าหรับฝ่ายธุรการกรอกข้อมูลการตีคืนหน้า
งบลงไป 

 

 

 1.2 หน้าหลักของฝ่ายธุรการ : (ฝั่งขวา) หน้านี้จะเป็นหน้าให้ธุรการสามารถรู้ได้ว่าก าลังด าเนินการข้อมูล
ไหนอยู่ และยังแสดงสถานะ พร้อมทั้งบอกความล่าช้า 

  1.2.1 สถานะ รอการเงิน/พัสดุรับเรื่อง เป็นสถานะที่ธุรการส่งข้อมูลไป แล้วการเงิน/พัสดุก าลังรอ
รับข้อมูลอยู่ 
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1.2.2 สถานะ การเงิน/พัสดุก าลังตรวจ เป็นสถานะที่การเงิน/พัสดุกดรับข้อมูลแล้ว และ ก าลัง
แก้ไข 

 

 

1.2.3 สถานะ การเงิน/พัสดุตรวจแล้ว เป็นสถานะที่การเงิน/พัสดุกดส่งข้อมูลเรื่องเสร็จสิ้น
กลับมา 
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1.3 แสดงผลหากกด ปุ่ม ยอมรับ/ปิดงาน จะแสดงเป็น Popup ข้อความ ยืนยันการยอมรับและปิดงาน? 
ฝ่ายธุรการสามารถกดยืนยันปิดงาน เพื่อปิดงานได้ หรือ กดยกเลิก 

 

 

1.4 หน้าแสดงประวัติและสถานะรายการทั้งหมด : หน้านี้จะแสดงประวัติและรายการทั้งหมด 
วันที่ส่ง – วันสิ้นสุด เลขท่ีส าคญั ชื่อรายการ จ านวนเงิน สถานะ ความล่าช้า และ จัดการ สามารถกดดู
รายละเอียดได้ในปุ่มจัดการ 
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1.5 หน้ารายละเอียดทั้งหมด : หน้านี้จะแสดงรายละเอียดทั้งหมด 
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2.ส าหรับฝ่ายการเงิน/พัสดุ 

 2.1 หน้าหลักของฝ่ายการเงิน/พัสดุ : หน้านี้จะแสดงรายการที่ฝ่ายธุรการส่งมาให้โดยเฉพาะ พร้อมทั้ง
แสดงสถานะ 

 

 

 2.2 หน้าตรวจสอบรายการ : ฝ่ายการเงิน/พัสดุ สามารถกดปุ่มรับเรื่องเข้าสูระบบ เพ่ือรับข้อมูล 
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2.3 หน้าตรวจสอบรายการ(หลังกดรับ) : ฝ่ายการเงิน/พัสดุ สามารถกดปุ่มตรวจสอบผ่านแล้ว (ส่งกลับให้
ธุรการ) หลังจากด าเนินการเรื่องเสร็จสิ้น

 

 

2.4 หน้าตรวจสอบรายการ (ด าเนินการเกินก าหนด): ฝ่ายการเงิน/พัสดุ ด าเนินการเกิน 2 วัน ต้องระบุ
เหตุผลของความช้าด้วย และ สามารถกดปุ่มตรวจสอบผ่านแล้ว (ส่งกลับให้ธุรการ) หลังจากด าเนินการเรื่องเสร็จ
สิ้น
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2.5 แจ้งเตือนยืนยันการตรวจสอบเรียบร้อย : หากกด OK จะกลับไปสู่หน้าหลัก และส่งข้อมูลส าเร็จ 

 

 

2.6 หน้าแสดงประวัติและสถานะรายการทั้งหมด : หน้านี้จะแสดงประวัติและรายการทั้งหมด 
วันที่ส่ง – วันสิ้นสุด เลขท่ีส าคญั ชื่อรายการ จ านวนเงิน สถานะ ความล่าช้า และ จัดการ สามารถกดดู
รายละเอียดได้ในปุ่มจัดการ 
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2.7 หน้ารายละเอียดทั้งหมด : หน้านี้จะแสดงรายละเอียดทั้งหมด 

 


