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1.สําหรับผู้ใช ้

 1.1  หน้าจอหลักเม่ือเข้าสู่ระบบ ท าหน้าที่แสดงภาพรวมสถานะการใช้รถทั้งหมดในเดือนปัจจุบัน และ

ปฏิทินตารางการจองรถ 

 - ส่วนสรุปสถานการณ์ใช้ยานพาหนะ 

 - ส่วนปฏิทินการใช้ยานพาหนะที่อนุมัติแล้ว 

 

 - รายการล่าสุด ประจ าเดือนที่อนุมัติแล้ว 
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1.2 หน้าส าหรับกรอกรายละเอียดเพื่อส่งค าขอจองยานพนะส่วนกลางของโรงเรียน  

ข้อมูลที่ต้องกรอกในการขอใช้ยานพาหนะ ดังนี้  

- รถยนต์ที่ขอใช้ พร้อมเลขทะเบียน 

- จ านวนผู้โดยสารทั้งหมด 

- สถานที่ไป (พร้อมอ าเภอและจังหวัด) 

- ภารกิจ / วัตถุประสงค์ 

- เวลาไป และ เวลากลับ 

- จุดขึ้นรถ & เวลาขึ้นรถ 

- เบอร์ติดต่อ (มือถือ / ภายใน) 

- ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย จะให้เลือก ระหว่าง รับผิดเอง หรือ โรงเรียนรับผิดชอบ 

- หมายเหตุเพิ่มเติม 

- ไฟล์แนบรายชื่อผู้โดยสาร 
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1.3 หน้าส าหรับติดตามสถานะ ตรวจสอบรายละเอียด และจัดการรายการจองรถที่ผู้ใช้งานได้ส่งค าขอไว้

ทั้งหมด 

- แสดงรายการจองทั้งหมดของผู้ใช้งาน 

- สถานะอนุมัติ: ระบบจะแสดงป้ายก ากับสถานะ เช่น “รออนุมัต”ิ (สีเหลือง) / “อนุมัติ” (สีเขียว) /  

“ไม่อนุมัต”ิ (สีแดง) 

- ตรงช่องรายละเอียดจะมีฟังก์ชัน 

- ไอคอนรูปตา (View): ส าหรับคลิกดูรายละเอียดเชิงลึกของค าขอนั้น ๆ 

- ไอคอนรูปดินสอ (Edit): ส าหรับแก้ไขข้อมูลค าขอ 

- เครื่องมือค้นหา : สามารถพิมพ์ค้นหาข้อมูลการจองในระบบได้อย่างรวดเร็ว 
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1.4 เมื่อคลิกไอคอนรูปตาจากหน้าประวัติการขอใช้ หน้าต่างนี้จะแสดงข้อมูลการจองทั้งหมดในรูปแบบ

สรุปเพื่อให้ตรวจสอบความถูกต้อง 

ข้อมูลที่แสดงประกอบด้วย: 

- รถยนต์ที่ขอใช้ พร้อมเลขทะเบียน 

- จ านวนผู้โดยสารทั้งหมด 

- สถานที่ไป / ปลายทาง (พร้อมอ าเภอและจังหวัด) 

- ภารกิจ / วัตถุประสงค์ 

- เวลาไป และ เวลากลับ 

- จุดขึ้นรถ & เวลาขึ้นรถ 

- เบอร์ติดต่อ (มือถือ / ภายใน) 

- ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่าย และหมายเหตุเพิ่มเติม 

- ไฟล์แนบรายชื่อผู้โดยสาร: มีปุ่ม "เปิดดูไฟล์แนบ" สีฟ้าเพ่ือให้กดตรวจสอบเอกสารประกอบได้

ทันที 
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1.5 หน้าส าหรับปรับปรุงหรือแก้ไขข้อมูลในกรณีที่ค าขอยังไม่ผ่านการอนุมัติเด็ดขาด หรือต้องการเปลี่ยน

รายละเอียดการเดินทาง 

- รูปแบบฟอร์มจะเหมือนกับหน้า "ยื่นขอใช้รถยนต์" ทุกประการ แต่จะดึงข้อมูลเดิมของรหัสการจองนั้นๆ 

มาแสดงล่วงหน้า 

- ผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูล เช่น วันเวลา สถานที่ หรือเปลี่ยนไฟล์แนบใหม่ได้ในส่วน "เปลี่ยนไฟล์ใหม่" 

 

 


